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接続方法と注意事項

・接続方法
　下記URLへ接続する

　https://www.mnwk.co.jp/wp-login.php
　各部署指定されたユーザー：パスワードを入力する

・注意事項
※「公開」「プレビュー」「下書き」について
　「公開」

　「プレビュー」

　「下書き」

※入力時の「ビジュアル」と「テキスト」について

「テキスト」モードはHTML言語を使用してページを作成、更新するモードです。
細かい設定を行えるので凝ったページを作成する事が出来ますが、
改行のたびに<br>を入力しないといけないなど少々面倒

「ビジュアル」モードはHTML言語を使用せず、文字を打つだけで改行や画像、
リンク挿入が可能なモードです。
かなり細かい設定などは出来ませんが、文字だけの変更、画像差し替え程度であれば
このモードで十分です。

サイトに公開中、ユーザーがアクセス出来て、ページを見れる状態

サイトには非公開、変更部分がサイトでどう表示されているかを
確認したい場合に使用

サイトには非公開、更新を行った部分を保存して別ページへアクセス後も
変更は保持されたままになる

https://www.mnwk.co.jp/wp-login.php
https://www.mnwk.co.jp/wp-login.php


NEWS
NEWSをクリック

①追加をクリック

②赤枠にタイトルを入力

新規追加の方法



③赤枠に本文を記載

①編集したいタイトルをクリック ※赤枠は例

②編集する(手順はそれぞれ「新規追加の方法」②～⑧を参照)

編集の方法



③編集が完了したら、「更新」をクリック

④入力が完了したら「公開」をクリックでサイトに反映

※公開前に確認したい場合プレビューをクリック

⑤完了を押した後サイトに反映される



中途採用

「中途採用」をクリック

新規追加の方法

①「新規追加」をクリック

②赤枠にタイトルを入力



③赤枠に仕事内容を入力

④「カテゴリー」から職種を選択

⑤応募条件を「項目」(赤枠)「内容」(青枠)に入力

7.ユーザーパスワード変更方法

※目次クリックで該当ページまで遷移

条件を追加したい場合は「行を追加」(オレンジ枠)をクリック



⑥勤務条件も⑤と同様に項目と内容を入力

⑦選考方法を赤枠に入力

⑧応募書類を赤枠に入力



編集の方法

①編集したいタイトルをクリック ※赤枠は例

②編集する(手順はそれぞれ「新規追加の方法」②～⑧を参照)

③編集が完了したら「下書き保存」をクリック



完了

入力が完了したら「公開」をクリックでサイトに反映



実績の追加(WORKS)
「WORKS」をクリック

①「新規追加」をクリック

②赤枠にタイトルを入力

新規追加の方法



③赤枠にクライアント名を入力

④赤枠に一覧概要を入力

⑤赤枠に実績の内容を入力



⑥事業カテゴリーからあてはまるものを選択

⑦制作物カテゴリーから当てはまるものを選択

⑧業種別カテゴリーから当てはまるものを選択



①「アイキャッチ画像を設定」をクリック

「ファイルをアップロード」(赤枠)をクリック 「メディアライブラリ」(青枠)から画像を選択

③アイキャッチにしたい画像を選択して「アイキャッチ画像を設定」をクリック

⑨アイキャッチ画像の設定

使用したい画像が自分のPC内にある場合 画像がすでにメディアライブラリにある場合



⑩入力が完了したら「公開」をクリックでサイトに反映



①編集したいタイトルをクリック ※赤枠は例

②編集する(手順はそれぞれ「新規追加の方法」②～⑧を参照)

③編集が完了したら更新をクリック

編集の方法



人材事業のお仕事追加(JOB SEARCH)
「job search」をクリック

①「新規追加」をクリック

②赤枠にタイトルを入力

新規追加の方法



③赤枠にに案件Noを入力 ※現在公開されている最新情報の案件Noの次をここに入力

④「行を追加」をクリック

⑤内容を「項目名」(赤枠)「内容」(青枠)に入力

内容を追加したい場合は「行を追加」(オレンジ枠)をクリック



⑥赤枠に「募集方法」を入力

⑦「職種」の中からから合うものにチェックマークを入れる

⑧「雇用形態」の中からから合うものにチェックマークを入れる



⑨「働き方」から合うものにチェックマークを付ける

⑩「歓迎」から合うものにチェックマークを付ける

⑪「待遇」から合うものにチェックマークを入れる

⑫「会社条件」から合うものにチェックマークを入れる



⑭入力がすべて完了したら公開をクリックでサイトに反映



①編集したいタイトルをクリック ※赤枠は例

②編集する(手順はそれぞれ「新規追加の方法」②～⑬を参照)

③編集が完了したら「更新」をクリック

編集の方法



画像の追加

①「メディアの追加」をクリック

「ファイルをアップロード」(赤枠)をクリック 「メディアライブラリ」(青枠)から画像を選択

使用したい画像が自分のPC内にある場合 画像がすでにメディアライブラリにある場合



③「ファイルを選択」(赤枠)をクリック

※画像をドラック＆ドロップで青枠に持ってくる

③使用する画像を選択したら「開く」をクリック

④メディアライブラリで使用する画像を選択して「投稿に挿入」をクリック



メディアの編集

メディアの配置設定

赤い枠の左から順に「左寄せ」「中央揃え」「右寄せ」「配置なし」

編集

①「編集」をクリックすると画像詳細の画面に移動



①「サイズ」(赤枠)をクリック

②サイズを選択

赤枠の「置換」をクリック

■画像のサイズを変更

■画像を変更する



②「メディアライブラリ」「ファイルをアップロード」から画像を指定して「置換」(赤枠)を押下

✖の削除をクリックする

■画像を削除する



テーブル（表）作成
①「テーブル」をクリック

②赤枠から必要なテーブルの縦と横の長さを決める    ※青枠から縦横の比率が分かります

③テーブルが追加される



リンクの追加

リンクの挿入

①リンクを付けたい文字を範囲選択

「リンクの挿入/編集」を選択



③リンク先のURLを入力する

④矢印ボタンを押して決定する

リンクの編集

①編集したいリンクをクリック



②鉛筆マークをクリックする

リンクの削除

①削除したいリンクをクリック

②赤枠をクリックして削除



パスワード変更方法

権限上の理由から必ず「user」でログインする
ログイン後、「ユーザー」→「ユーザー一覧」を押下する

ユーザー一覧画面からパスワードを変更したいユーザーを選択する



ユーザー編集画面下部にある「アカウント管理」欄から「新しいパスワードを設定」ボタンを押下する

自動で強力なパスワードが生成される

最下部の「プロフィールを更新」ボタンを押下する

ユーザーのパスワードが変更されるので使用しているユーザーに連絡する




